RUDE;]

MI O OKRUG

Klasa: 011-01/25-01/4

Urbroj:

2181-35-1-1/25-1

Okrug Gornji, 16. srpnja 2025.

Sukladno ¢lanku 26.Zakon o radu (,,Narodne novine* 93/14, 127/17, 98/19, 151/22, 46/23, 64/23 )
¢lanku 5. Pravilnika o radu trgovackog drustva Rudej d.o.o. (od 01. prosinca 2023. godine), direktor
trgovackog drustva Rudej d.o.o., dana 16. srpnja 2025. donosi

ODLUKA O SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA ( procisceni tekst)

Clanak 1.

Drustvo se sastoji od sljedec¢ih ustrojstvenih jedinica:

Uprava

Odjel komercijalnih, ekonomskih i pravnih poslova,
Odjel komunalnih poslova,

Odjel groblja, Cis¢enja i odrzavanja javnih povrsina.

Clanak 2.

Unutar organizacijskih jedinica definirana su sljede¢a radna mjesta:

1.

DIREKTOR

Opis poslova:

rukovodi cijelim Drustvom suglasno odredbama Izjave o osnivanju Drustva, ugovora o radu i
zakonskih propisa,

zastupa Drustvo i zakljucuje ugovore bez ogranic¢enja, u okviru predmeta poslovanja drustva,
planira poslovanje i izraduje strategiju razvoja,

izraduje programe investiranja i prati stanje sredstava,

brine o likvidnosti i preuzima mjere za njezino poboljsanje,

donosi opce akte drustva, osim akata koje donosi Nadzorni odbor i Skupstina,

izvrSava odluke Nadzornog odbora i Skupstine,

saziva sjednice Skupstine,

podnosi Skupstini, u skladu sa Zakonom i Statutom, izvjes¢e o poslovanju Drustva,

odreduje cijenu i nacin pla¢anja komunalnih i drugih usluga,

zakljucuje ugovore o radu sa zaposlenicima,

obavlja i druge poslove sukladno Zakonu

VSS ekonomskog, pravnog, tehnickog ili drugog odgovarajuc¢eg smjera,
5 godina radnog iskustva u struci,

organizacijske sposobnosti,

poznavanje rada na racunalu

RUDEJ d.o.0. za obavljanje komunalnih djelatnosti. Bana Jelaci¢a 17, Okrug Gornji. Tel: 021/688-502
Upisano u sudski registar Trgovackog drustva u Splitu s MBS: 060322603, OIB: 20452202383.
Temeljni kapital drustva 250.000,00 € u cijelosti je uplacen. Clan uprave: Roko Buli¢i¢ mag.oec.
Poslovni racuni: IBAN: HR2423600001102455960 — ZABA; IBAN: HR2823900011100979146 - HPB



RUDE]

MI O OKRUG

Broj izvrsitelja: 1
Koeficijent sloZenosti: 3,20

2. ZAMJENIK DIREKTORA
Opis poslova:

- organizira i rukovodi poslovanjem poduzeca u skladu sa zakonima i ostalim op¢im aktima
drustva, te postupa po ovlastenjima direktora

- vodi brigu o funkcioniranju Radnih jedinica: Komunalne djelatnosti, reciklaznog dvorista i
Odrzavanje i ¢iS¢enje javnih povrsina

- sudjeluje u izradi koli¢inskih financijskih planova

- opisuyje radove na ponude po jedini¢nim cijenama s primjedbom i posebnim uvjetima

- sudjeluje u provedbi javne nabave

- nadzire gradnju, uporabu, uklanjanje gradevina te srodne poslove u vezi nekretnina

- izraduje cijene za svaku uslugu u okviru organizacijske cjeline te iste predlaze direktoru

- priprema i izraduje strucne materijale u svrhu kontinuiranog unapredenja zastite od pozara i
zaStite na radu

- sudjeluje u procjeni opasnosti i ugrozenosti zastite na radu za svako radno mjesto na
privremenim zajednickim radiliStima

- osigurava uvjete za osposobljavanje svih djelatnika iz zaStite na radu i zaStite od poZzara u
poduzecu

- odgovorna osoba za kontakte sa inspekcijom rada i zastite od pozara (imenovan od direktora
drustva)

- prati propise iz podrucja zastite od poZzara i zastite na radu, te priprema poslovne izvjestaje

- vodi evidenciju o prisutnosti na radu

- obavlja ostale zadace po nalogu direktora

Uvjeti:

VSS ili VSS ekonomskog, pravnog, tehni¢kog ili drugog odgovarajuéeg smijera,
3 godina radnog iskustva u struci,

organizacijske sposobnosti,

poznavanje rada na racunali

Broj izvrsitelja: 1
Koeficijent sloZenosti: 2,90

3.

RUKOVODITELJ  ODJELA KOMUNALNIH POSLOVA 1 UPRAVITELJ
SORTIRNICE

Opis poslova:

organizira i rukovodi cjelokupnim poslovanjem radne jedinice

suraduje sa rukovoditeljima ostalih organizacijskih cjelina

izraduje planove za svaku organizacijsku podjedinicu posebno

izraduje proracune radnog vremena proizvodnje i usluga po radnim operacijama
sudjeluje u izradi koli¢inskih financijskih planova

opisuje radove na ponude po jedini¢nim cijenama s primjedbom i posebnim uvjetima
sudjeluje u provedbi javne nabave

izraduje cijene za svaku uslugu u okviru organizacijske cjeline te iste predlaze direktoru
organizira i rukovodi rasporedom vozila te je odgovoran za njihovu ispravnost
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priprema i izraduje strucne materijale u svrhu kontinuiranog unapredenja zastite od pozara i
zaStite na radu

sudjeluje u procjeni opasnosti i ugrozenosti zaStite na radu za svako radno mjesto na
privremenim zajednickim radilistima

osigurava uvjete za osposobljavanje svih djelatnika iz zaStite na radu i zastite od pozara u
poduzecu

prati propise iz podrucja zastite od poZara i zastite na radu, te priprema poslovne izvjestaje
vodi evidenciju o prisutnosti na radu

organizira, koordinira i rukovodi cjelokupnim poslovanjem sortirnice

provodi odgovarajucu kontrolu otpada na ulazu u sortirnicu uz popratnu evidenciju

upravlja procesom sortiranja prethodno odvojenog skupljenog otpada od ulaza u sortirnicu do
izlaza sortiranog otpada

odgovoran za ucinkovitost, to¢nost i sigurnost procesa sortiranja otpada

odgovoran za planiranje i kontrolu radnog vremena, resursa i kapaciteta sortirnice

sudjeluje u izradi financijskih planova i izvjeStaja vezanih uz poslovanje sortirnice

sudjeluje u pripremi racuna za uslugu upravljanja sortirnicom za prethodni mjesec

prisustvuje svim radnim sastancima vezano uz rad sortirnice

vodi tehnicku i operativnu dokumentaciju u vezi sa strojevima i opremom u sortirnici
osigurava tehni¢ku ispravnost strojeva, opreme i vozila unutar nadleznosti sortirnice

kontakt osoba za nadzorne i inspekcijske sluzbe vezano uz sortirnicu (rad, zastita na radu, zastita
okolisa)

prati zakonske propise i norme iz podrucja gospodarenja otpadom, zastite okolisa, zastite na
radu i primjenjuje ih u radu sortirnice

obavlja i druge poslove po nalogu direktora ili nadredenih osoba

VSS, VSS tehnitkog smjera ili drugog odgovarajuéeg smjera,

Najmanje 5 godine radnog iskustva u struci,

organizacijske sposobnosti,

poznavanje rada na racunalu

poznavanje zakonske regulative iz podrucja gospodarenja otpadom i zastite na radu

Broj izvrsitelja: 1
Koeficijent sloZenosti: 2,50/2,40

4.

RUKOVODITELJ ODJELA KOMERCIJALNIH, EKONOMSKIH I PRAVNIH
POSLOVA

Opis poslova:

rukovodi i organizira ra¢unovodstveno-financijske poslove

prati i primjenjuje zakonske propise iz podrucja racunovodstva i financija te je odgovoran za
njihovu primjenu

izraduje Financijski plan i Plan nabave

kontira promet Ziro-racuna, blagajne i ulaznih racuna i sve poslove promjene uz pravilnu
primjenu kontnog plana

izraduje temeljnice sa pripremom dokumentacije

unosi poslovne promjene po nacelima azurnosti i urednosti glavne knjige

daje podatke o financijskom knjigovodstvu

vodi brigu o odlaganju i ¢uvanju knjigovodstvenih isprava
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zadaje na knjiZenje po izvrSenom popisu - inventuru

odgovoran je za uskladivanje podataka u glavnoj knjizi s podacima o analitiCkim
knjigovodstvima

utvrduje ispravnost knjizenja u glavnoj knjizi

izraduje rekapitulaciju troSkova i prihoda po organizacijskim cjelinama

sudjeluje u izradi periodi¢nih i zavr$nih obracuna

kontrolira azurnost i preglednost knjige ulaznih racuna, upisujuci racune po kontima

vrsi izradu predracuna amortizacije, mjese¢nog i godiSnjeg obracuna amortizacije u skladu s
normativnim aktom

vr$i obracun revalorizacije u skladu s propisima

daje podatke o osnovnim sredstvima na zahtjev direktora

daje stru¢nu pomo¢ Komisiji za popis osnovnih sredstava

kontrolira uskladenost knjigovodstva osnovnih sredstava s glavnom knjigom

sastavlja statisticke izvjestaje iz djelokruga svoga rada

vodi evidenciju duzni¢ko vjerovnickih odnosa dobavljac¢a i kupca i vodi brigu o njihovoj
likvidaciji

rukovodi obracun i $alje opomene za neredovito pla¢anje raCuna

priprema izlazne racune za tuzbe

kontrola obracuna kamata dobavljaca

vr$i obracun zateznih kamata kupcima

predlaze otpis sumnjivih i spornih potrazivanja

vodi korespodenciju sa komitentima i uskladuje medusobna potrazivanja

odgovoran je za ispravnost podataka i djelokruga rada

izraduje periodicne i zavrsne rac¢une uz pravilnu primjenu kontnog plana

periodicno vrsi pregled financijske kartoteke

vrsi mjesecni, tromjesecni, polugodisnji i godi$nji obracun po obra¢unskim jedinicama
obavlja ostale zadace po nalogu direktora

VSS, VSS,

3 godine radnog iskustva u struci,
organizacijske sposobnosti,
poznavanje rada na racunalu

Broj izvrsitelja: 1
Koeficijent sloZenosti: 2,50

S.

VODITELJ RACUNOVODSTVA

Opis poslova:

direktno je odgovoran Rukovoditelju odjela komercijalnih, ekonomskih i pravnih poslova
organizira racunovodstveno-financijske poslove

prati i primjenjuje zakonske propise iz podrucja racunovodstva i financija te je odgovoran za
njihovu primjenu

izraduje Financijski plan i Plan nabave

kontira promet Ziro-racuna, blagajne i ulaznih racuna i sve poslove promjene uz pravilnu
primjenu kontnog plana

izraduje temeljnice sa pripremom dokumentacije

unosi poslovne promjene po nacelima azurnosti i urednosti glavne knjige

daje podatke o financijskom knjigovodstvu

RUDEJ d.o.0. za obavljanje komunalnih djelatnosti. Bana Jelaci¢a 17, Okrug Gornji. Tel: 021/688-502
Upisano u sudski registar Trgovackog drustva u Splitu s MBS: 060322603, OIB: 20452202383.
Temeljni kapital drustva 250.000,00 € u cijelosti je uplacen. Clan uprave: Roko Buli¢i¢ mag.oec.
Poslovni racuni: IBAN: HR2423600001102455960 — ZABA; IBAN: HR2823900011100979146 - HPB



RUDE]

MI O OKRUG

vodi brigu o odlaganju i cuvanju knjigovodstvenih isprava

zadaje na knjiZenje po izvrSenom popisu - inventuru

odgovoran je za uskladivanje podataka u glavnoj knjizi s podacima o analitiCkim
knjigovodstvima

utvrduje ispravnost knjizenja u glavnoj knjizi

izraduje rekapitulaciju troSkova i prihoda po organizacijskim cjelinama

azurno i pregledno vodi knjigu ulaznih rac¢una, upisujuéi racune po kontima

vrsi izradu predracuna amortizacije, mjese¢nog i godiSnjeg obracuna amortizacije u skladu s
normativnim aktom

vr$i obracun revalorizacije u skladu s propisima

daje podatke o osnovnim sredstvima na zahtjev rukovoditelja

daje stru¢nu pomo¢ Komisiji za popis osnovnih sredstava te unosi stvarno stanje po izvrsenom
popisu

uskladuje knjigovodstvo osnovnih sredstava s glavnom knjigom

sastavlja statisticke izvjestaje iz djelokruga svoga rada

vodi evidenciju duzni¢ko vjerovnickih odnosa dobavljaca i kupca i vodi brigu o njihovoj
likvidaciji

Salje opomene za neredovito pla¢anje ra¢una

priprema izlazne racune za tuzbe

vr$i obracun zateznih kamata kupcima

daje podatke inventurnim komisijama za popis obveza prema dobavljacima i popis potrazivanja
od kupaca

predlaze otpis sumnjivih i spornih potrazivanja

vodi korespodenciju sa komitentima i uskladuje medusobna potrazivanja

odgovoran je za ispravnost podataka i djelokruga rada

izraduje periodicne i zavrsne racune uz pravilnu primjenu kontnog plana

obavlja ostale zadace po nalogu direktor

VSS, VSS ili SSS ekonomskog smjera
2 godine radnog iskustva,
poznavanje rada na racunalu,

Broj izvrsitelj: 1
Koeficijent sloZenosti: 2,10/1,95

6.

VODITELJ SKUPLJANJA I PRIJEVOZA OTPADA

Opis poslova:

direktno je odgovoran Rukovoditelju odjela komunalnih poslova i upravitelj sortirnice
organizira i rukovodi cjelokupnim poslovanjem radne podjedinice

organizira i rukovodi rasporedom vozila te je odgovoran za njihovu ispravnost
suraduje sa rukovoditeljima ostalih radnih podjedinica

sudjeluje u izradi plana za radnu podjedinicu

izraduje proracune radnog vremena proizvodnje i usluga po radnim operacijama
sudjeluje u izradi koli¢inskih financijskih planova

vodi potrebne zakonske ocevidnike i ostalu propisanu dokumentaciju vezanu uz prijevoz otpada
vodi evidenciju o prisutnosti na radu

odgovoran je za ispravnost osnovnih sredstava

izraduje popise potrebnih rezervnih dijelova za osnovna sredstva

RUDEIJ d.o.o. za obavljanje komunalnih djelatnosti. Bana Jelacica 17, Okrug Gorniji. Tel: 021/688-502
Upisano u sudski registar Trgovackog drustva u Splitu s MBS: 060322603, OIB: 20452202383.
Temeljni kapital drustva 250.000,00 € u cijelosti je uplacen. Clan uprave: Roko Buli¢i¢ mag.oec.
Poslovni racuni: IBAN: HR2423600001102455960 — ZABA; IBAN: HR2823900011100979146 - HPB



RUDE;

ispisuje dnevne putne dokumente u skladu sa vaze¢im propisima

brine o disciplini nad povjerenim mu radnicima te po potrebi predlaze disciplinske postupke
vodi brigu o HTZ opremi i za§titi na radu

brine o protupozarnoj opremi

obavlja ostale zadace po nalogu direktora

SSS, VKV, KV
3 godine radnog iskustva u struci,
organizacijske sposobnosti,

Broj izvrsitelja: 1
Koeficijent sloZenosti: 1,95

7. VODITELJ PRAVNE SLUZBE
Opis poslova:
- direktno je odgovoran Rukovoditelju odjela komercijalnih, ekonomskih i pravnih poslova
- pruza stru¢nu podrsku iz podrucja prava u poslovnim procesima,
- upravlja svim pravnim poslovnim aktivnostima vezanim za poslovanje Drustva,
- obavlja poslove vezane uz trgovacko, ugovorno i radno pravo, te ostale poslove iz domene
poslovanja tvrtke,
- izraduje nacrte ugovora i drugih pravnih akata vezanih uz ugovorne odnose s dobavljac¢ima,
partnerima i ostalima, te podnesaka u raznim postupcima,
- prati pravne propise,
- obavlja kadrovske poslove
- vodenje protokola i arhiviranje dokumenata,
- obavljai druge poslove po naredbi Rukovoditelja i direktora Drustva.
Uvjeti:

VSS, VSS ili SSS pravnog smjera,
3 godine radnog iskustva u struci,
organizacijske sposobnosti,
poznavanje rada na racunalu

Broj izvrsitelja: 1
Koeficijent sloZenosti: 2,10/1,95

8.

VODITELJ ODJELA GROBLJA I CISCENJA I ODRZAVANJA JAVNIH POVRSINA

Opis poslova:

organizira i rukovodi cjelokupnim poslovanjem radne podjedinice

suraduje sa rukovoditeljima ostalih radnih podjedinica

sudjeluje u izradi plana za radnu podjedinicu

izraduje prora¢une radnog vremena proizvodnje i usluga po radnim operacijama
sudjeluje u izradi koli¢inskih financijskih planova

vodi evidenciju o prisutnosti na radu

odgovoran je za ispravnost osnovnih sredstava

izraduje popise potrebnih rezervnih dijelova za osnovna sredstva

ispisuje dnevne putne dokumente u skladu sa vazeéim propisima

RUDEIJ d.o.o. za obavljanje komunalnih djelatnosti. Bana Jelacica 17, Okrug Gorniji. Tel: 021/688-502
Upisano u sudski registar Trgovackog drustva u Splitu s MBS: 060322603, OIB: 20452202383.
Temeljni kapital drustva 250.000,00 € u cijelosti je uplacen. Clan uprave: Roko Buli¢i¢ mag.oec.
Poslovni racuni: IBAN: HR2423600001102455960 — ZABA; IBAN: HR2823900011100979146 - HPB



RUDE]

MI O OKRUG

brine o disciplini nad povjerenim mu radnicima te po potrebi predlaze disciplinske postupke
vodi brigu o HTZ opremi i zastiti na radu

brine o protupozarnoj opremi

obavlja ostale zadace po nalogu direktora

SSS, VKV, KV
3 godine radnog iskustva u struci,
organizacijske sposobnosti,

Broj izvrsitelja: 1
Koeficijent sloZenosti: 1,95

9.

REFERENT ZA RACUNOVODSTVENE I KNJIGOVODSTVENE POSLOVE

Opis poslova:

direktno je odgovoran Voditelju racunovodstva

prati i primjenjuje zakonske propise iz podrucja racunovodstva i financija

sudjeluje u izradi Financijskog plana i Plana nabave

kontira promet ziro-rauna, blagajne i ulaznih racuna

izraduje temeljnice sa pripremom dokumentacije

unosi poslovne promjene po nacelima azurnosti i urednosti glavne knjige

daje podatke o financijskom knjigovodstvu

vodi brigu o odlaganju i cuvanju knjigovodstvenih isprava

zadaje na knjiZenje po izvrSenom popisu-inventuru

sudjeluje u izradi rekapitulacije troskova i prihoda po organizacijskim cjelinama

sudjeluje u izradi periodi¢nih i zavr$nih obracuna

azurno i pregledno vodi knjigu ulaznih ra¢una, upisujuéi racune po kontima

vrsi izradu predracuna amortizacije, mjesecnog i godiSnjeg obracuna amortizacije u skladu s
normativnim aktom

vr$i obracun revalorizacije u skladu s propisima

daje podatke o osnovnim sredstvima na zahtjev rukovoditelja

daje stru¢nu pomo¢ Komisiji za popis osnovnih sredstava te unosi stvarno stanje po izvrSenom
popisu

sastavlja statisticke izvjestaje iz djelokruga svoga rada

daje podatke inventurnim komisijama za popis obveza prema dobavlja¢ima i popis potrazivanja
od kupaca

vrsi mjesecni, tromjesecni, polugodisnji i godisSnji obrac¢un po obracunskim jedinicama
priprema dokumente za obradu (ulazne i izlazne racune, uplate, temeljnice, placanja i dr.)
prima uplate od stranaka

priprema i polaze gotovinu od utroska u FINU ili banku

vr$i otpis sitnog inventara i auto guma u upotrebi u skladu s odlukama organa upravljanja
sudjeluje u organizaciji obrade godisnjih inventura

vrsi isplate akontacije za sluzbena putovanja, naknade radnicima za prijevoz i prehranu i sl.
vodi blagajnicki dnevnik

izdaje ¢ekove za podizanje gotovine i podmirenje odredenih obveza,

prima ¢ekove gradana, priprema i $alje na naplatu u FINU ili banku, radi evidenciju ¢ekova
vodi brigu o blagajni¢kom maksimumu

obavlja tajni¢ke poslove ( prima stranke, preuzima, upisuje i dostavlja postu, vodi putne naloge,
urudzbeni zapisnik i arhivira postu)
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odgovoran je za ispravnost podataka iz djelokruga rada
obavlja ostale zadace po nalogu neposrednog rukovoditelja

VSS (struéni prvostupnik ekonomske struke) , SSS (ekonomske struke)
3 godine radnog iskustva,
poznavanje rada na racunalu.

Broj izvrsitelj: 3
Koeficijent sloZenosti: 1,65/1,55

10.

REFERENT ZA PRAVNE POSLOVE

Opis poslova:

prati i primjenjuje zakonske propise

direktno je odgovoran Voditelju pravne sluzbe

pruza stru¢nu podrsku iz podrucja prava u poslovnim procesima,

upravlja svim pravnim poslovnim aktivnostima vezanim za poslovanje Drustva,

obavlja poslove vezane uz trgovacko, ugovorno i radno pravo, te ostale poslove iz domene
poslovanja tvrtke,

izraduje nacrte ugovora i drugih pravnih akata vezanih uz ugovorne odnose s dobavlja¢ima,
partnerima i ostalima, te podnesaka u raznim postupcima,

prati pravne propise,

obavlja kadrovske poslove

vodenje protokola i arhiviranje dokumenata,

obavlja i druge poslove po naredbi Rukovoditelja i direktora Drustva.

SSS, VSS (struéni prvostupnik pravne struke) ,
3 godine radnog iskustva,
poznavanje rada na racunalu.

Broj izvrsitelj: 1
Koeficijent sloZenosti: 1,65/1,55

11.

KOMUNALNI RADNIK — KONTROLOR

Opis poslova:

kontrolira provedbu Odluke o na¢inu pruzanja javne usluge prikupljanja mijeSanog komunalnog
otpada i biorazgradivog otpada

kontrola Opc¢ih uvjeta ugovora o koriStenju javne usluge prikupljanja mijeSanog i
biorazgradivog otpada,

obavlja poslove ¢iS¢enja, odrzavanja i uredenja javnih povrsina, plaza i parkinga,

zaduZzuje se i odgovoran je za pravilnu upotrebu opreme s kojom rukuje,

obavlja i sve druge poslove prema potrebama Drustva i nalogu neposrednog voditelja.

Uvjeti:

SSS/VKV/KV radnik
1 god radnog iskustva
Polozen vozacki ispit ,,B kategorije
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Broj izvrsitelj: 2
Koeficijent sloZenosti: 1,55

12.

VOZAC VOZILA ..C* KATEGORIJE

Opis poslova:

upravlja kamionom, terenskim ili putnickim vozilom u cestovnom prometu

ispunjava putni radni nalog priprema vozilo i dokumentaciju za voznju

pomoc pri utovaru i istovaru robe ili tereta uz kontrolu uévrscivanja istog te preuzimanje pratece
dokumentacije, kao i predaja iste kod istovara

odrzavanje vozila (pranje, podmazivanje i sl.)

sudjeluje u popravku vozila u mehanickoj radionici

manji popravci u toku voznje

prijavljuje rukovoditelju kvarove koje ne moze sam otkloniti

primjenjuje zastitnu opremu i mjere u toku rada

vodi evidenciju o utrosku goriva i maziva, duzan je unijeti u P.R.L. i kartone evidencije
svakodnevno predaje ispunjeni putni radni list propisan od korisnika

predlaze mjere koje bi trebalo poduzeti da bi se sprijecili ve¢i kvarovi te osigurala sigurnost
voznje

obavlja tehnicke preglede i periodi¢ne preglede

snosi odgovornost za nastalu §tetu na vozilu uzrokovanu nesavjesnim i nemarnim odrzavanjem
i upravljanjem vozilom

obavlja ostale zadace po nalogu neposrednog rukovoditelja

SSS/VKV/KV radnik
2 godina radnog iskustva
polozen vozacki ispit odgovarajuce kategorije, KOD95

Broj izvrsitelj: 5
Koeficijent sloZenosti: 1,75

13.

VOZAC VOZILA ..B“ KATEGORIJE

Opis poslova:

upravlja kamionom, terenskim ili putni¢kim vozilom u cestovnom prometu

ispunjava putni radni nalog priprema vozilo i dokumentaciju za voznju

pomoc pri utovaru i istovaru robe ili tereta uz kontrolu u¢vrs¢ivanja istog te preuzimanje pratece
dokumentacije, kao i predaja iste kod istovara

odrzavanje vozila (pranje, podmazivanje i sl.)

sudjeluje u popravku vozila u mehanickoj radionici

manji popravci u toku voznje

prijavljuje rukovoditelju kvarove koje ne moze sam otkloniti

primjenjuje zastitnu opremu i mjere u toku rada

vodi evidenciju o utrosku goriva i maziva, duzan je unijeti u P.R.L. i kartone evidencije
svakodnevno predaje ispunjeni putni radni list propisan od korisnika

predlaze mjere koje bi trebalo poduzeti da bi se sprijecili veci kvarovi te osigurala sigurnost
voznje

obavlja tehnicke preglede i periodicne preglede
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- snosi odgovornost za nastalu $tetu na vozilu uzrokovanu nesavjesnim i nemarnim odrzavanjem
i upravljanjem vozilom
- obavlja ostale zadace po nalogu neposrednog rukovoditelja

Uvjeti:
- SSS/VKV/KV radnik
- 2 godina radnog iskustva
- polozZen vozacki ispit odgovarajuce kategorije

Broj izvrsitelj: 6
Koeficijent sloZenosti: 1,55

14. VOZAC VOZILA ..B“ KATEGORIJE S HIDRAULICKOM PLATFORMOM

Opis poslova:

- upravlja kamionom, terenskim ili putni¢kim vozilom u cestovnom prometu

- ispunjava putni radni nalog priprema vozilo i dokumentaciju za voznju

- pomoc pri utovaru i istovaru robe ili tereta uz kontrolu ucvrséivanja istog te preuzimanje pratece
dokumentacije, kao i predaja iste kod istovara

- odrzavanje vozila (pranje, podmazivanje i sl.)

- sudjeluje u popravku vozila u mehanickoj radionici

- manji popravci u toku voznje

- prijavljuje rukovoditelju kvarove koje ne moze sam otkloniti

- primjenjuje zastitnu opremu i mjere u toku rada

- vodi evidenciju o utrosku goriva i maziva, duzan je unijeti u P.R.L. i kartone evidencije

- svakodnevno predaje ispunjeni putni radni list propisan od korisnika

- predlaze mjere koje bi trebalo poduzeti da bi se sprijecili ve¢i kvarovi te osigurala sigurnost
voznje

- obavlja tehnicke preglede i periodi¢ne preglede

- snosi odgovornost za nastalu Stetu na vozilu uzrokovanu nesavjesnim i nemarnim odrzavanjem
i upravljanjem vozilom

- obavlja ostale zadace po nalogu neposrednog rukovoditelja

- SSS/VKV/KV radnik
- 2 godina radnog iskustva
- polozen vozacki ispit odgovarajuce kategorije

Broj izvrsitelj: 1
Koeficijent sloZenosti: 1,55

15. MEHANICAR

Opis poslova:
- organizira i vodi poslove odrZzavanja — popravka svih vozila u poduzecu,
- brine se oko nabave opreme i rezervnih dijelova za sva vozila, vodi evidenciju Stete na vozilima,
- svakodnevno se evidentira utroSak goriva i maziva za sva vozila,
- vrsi izmjenu guma i ostalih dijelova na vozilima, vr$i svakodnevni pregled vozila, sklopova i
uredaja u cilju utvrdivanja ispravnosti vozila,
- kontrolira rad pumpi i automatike,
- vodi redovne godisnje i periodi¢ne remonte pumpi, mijenja ulje prema uputi proizvodaca,

RUDEIJ d.o.o. za obavljanje komunalnih djelatnosti. Bana Jelacica 17, Okrug Gorniji. Tel: 021/688-502
Upisano u sudski registar Trgovackog drustva u Splitu s MBS: 060322603, OIB: 20452202383.
Temeljni kapital drustva 250.000,00 € u cijelosti je uplacen. Clan uprave: Roko Buli¢i¢ mag.oec.
Poslovni racuni: IBAN: HR2423600001102455960 — ZABA; IBAN: HR2823900011100979146 - HPB



RUDE]

- vodi brigu oko nabave rezervnih dijelova pumpi i automatike
- obavljai sve druge poslove prema potrebama Drustva i nalogu neposrednog rukovoditelja.

Uvjeti:
- VKYV, KV automehanicar
- 1 godina radnog iskustva

Broj izvrsitelj: 1
Koeficijent sloZenosti: 1,35

16. CISTAC NA KAMIONU

Opis poslova:

- obavlja poslove CiS¢enja, odrzavanja i uredenja javnih povrsina, plaza, parkinga, javnih
sanitarnih ¢vorova, nerazvrstanih cesta, groblja, dje¢jih igralista , obavlja poslove na
hortikulturnom uredenju javnih povrsina

- obavlja poslove utovara i odvoza prikupljenog otpada

- obavlja poslove ¢iS¢enje snijega ispred javnih ustanova i autobusnih stajalista

- CiSc¢enje rubnjaka i kanalica uz ceste

- ostale zada¢e po nalogu neposrednog rukovoditelja

- obavlja poslove skupljanja komunalnog otpada (praznjenje spremnika, kanti i vrecica),

- obavlja poslove razvrstavanja otpada prema vrstama

Uvjeti:
- SSS/VKV/KYV radnik

Broj izvrsitelj: 11
Koeficijent sloZenosti: 1,35

17. CISTAC

Opis poslova:

- obavlja poslove CiS¢enja, odrzavanja i uredenja javnih povrSina, plaza, parkinga, javnih
sanitarnih ¢vorova, nerazvrstanih cesta, groblja, dje¢jih igralista , obavlja poslove na
hortikulturnom uredenju javnih povrsina

- obavlja poslove utovara i odvoza prikupljenog otpada

- obavlja poslove ¢iS¢enje snijega ispred javnih ustanova i autobusnih stajalista

- CiSc¢enje rubnjaka i kanalica uz ceste

- ostale zadace po nalogu neposrednog rukovoditelja

- obavlja poslove skupljanja komunalnog otpada (praznjenje spremnika, kanti i vrecica),

- obavlja poslove razvrstavanja otpada prema vrstama

Uvjeti:
- SSS/VKV/KYV radnik

Broj izvrsitelj: 12
Koeficijent sloZenosti: 1,25
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18. RADNIK NA RECIKLAZNOM DVORISTU I SORTIRNICI

Uvjeti:

- obavlja poslove ¢uvanja reciklaznog dvorista i sortirnice,

- obavlja poslove kontrole ulaza otpada na reciklazno dvoriste i sortirnicu,

- obavlja poslove razvrstavanja otpada prema vrstama,

- obavlja poslove redovitog odrzavanja reciklaznog dvorista i sortirnice,

- obavlja poslove sortiranja otpada po vrstama

- obavlja poslove CiS¢enja, odrzavanja i uredenja javnih povrSina, plaza, parkinga, javnih
sanitarnih ¢vorova, nerazvrstanih cesta, groblja,dje¢jih igraliSta, obavlja poslove na
hortikulturnom uredenju javnih povrsina

- obavlja poslove utovara i odvoza prikupljenog otpada

- obavlja poslove ¢iS¢enje snijega ispred javnih ustanova i autobusnih stajalista

- obavlja poslove skupljanja komunalnog otpada (praznjenje spremnika, kanti i vrecica),

- obavljai sve druge poslove prema potrebama Drustva i nalogu neposrednog voditelja.

Uvjeti:
- SSS/VKV/KYV radnik

Broj izvrsitelj: 6
Koeficijent sloZenosti: 1,25

19. RADNIK NA KONTROLI NAPLATE PARKIRANJA

Opis poslova:
- obavlja poslove kontrole naplate parkiranja,
- obavlja poslove odrzavanja parkirne opreme,
- obavljai sve druge poslove prema potrebama Drustva i nalogu neposrednog voditelja.
Uvjeti:
- SSS/VKV/KV radnik

Broj izvrsitelj: 2
Koeficijent sloZenosti: 1,55

20. VOZAC VOZILA ..D¥ KATEGORLJE

Opis poslova:

- upravlja autobusom ili drugim motornim vozilom za prijevoz putnika u cestovnom prometu

- priprema vozilo za voznju i pregledava tehnicku ispravnost prije polaska (ulje, gorivo, kocnice,
signalizacija i dr.)

- vodi brigu o sigurnom, urednom i to¢nom prijevozu putnika u skladu s voznim redom ili planom
prijevoza

- ispunjava putni radni nalog i prati tehnicku i putnu dokumentaciju

- sudjeluje u organizaciji i provedbi utovara i istovara putnika, te brine o sigurnosti prtljage i
druge opreme

- odgovoran za ¢isto¢u i osnovno odrzavanje vozila (pranje, provjera tekuéina, zamjena Zarulja i
sl.)

- sudjeluje u manjim popravcima vozila i prijavljuje ve¢e kvarove nadleznom rukovoditelju

- obavlja manju mehanic¢ku intervenciju u voznji ako je to potrebno radi sigurnosti

- provodi mjere zaStite na radu, koristi zastitna sredstva i brine o sigurnosti putnika
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- vodi evidenciju o utrosku goriva, maziva i drugog materijala, te uredno popunjava putne listove
i kartone evidencije

- svakodnevno predaje potpisane i ispunjene putne naloge i druge propisane evidencije

- predlaze mjere za unapredenje sigurnosti voznje i smanjenje troSkova odrzavanja

- obavlja tehnicke i periodi¢ne preglede vozila

- odgovoran je za eventualnu Stetu uzrokovanu nepaznjom, neodrzavanjem ili nepravilnim
upravljanjem vozilom

- obavljai druge zadatke po nalogu neposredno nadredene osobe

- SSS/VKV/KV radnik

- Polozen vozacki ispit D kategorije

- Najmanje 5 godine radnog iskustva na poslovima vozaca

- Pozeljna osnovna osposobljenost iz tehnickog odrzavanja vozila

- Pozeljna kartica vozaca (za digitalni tahograf), vazeci lije¢nicki pregled i psiho test

Broj izvrsitelj: 1
Koeficijent sloZenosti: 1,95

Clanak 3.

Ovom Odlukom donosi se procisceni tekst Odluke o sistematizaciji radnih mjesta, koji ukljucuje sve
dosadasnje izmjene i dopune, kao i najnovije promjene usvojene ovom odlukom.

Ova Odluka primjenjuje se od 16. srpnja 2025. godine.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti:

Odluka o sistematizaciji radnih mjesta (Klasa: 011-01/23-01/2, Urbroj: 2181-35-06/23-1 od 19. sijecnja
2023. godine)

Odluka o izmjeni odluke o sistematizaciji radnih mjesta (Klasa: 011-01/23-01/2, Urbroj: 2181-35-1-
1/23-2 od 01. kolovoza 2023. godine)

Odluka o izmjeni odluke o sistematizaciji radnih mjesta (Klasa: 011-01/24-01/1, Urbroj: 2181-35-1-
1/24-3 od 06. svibnja 2024. godine)

Odluka o izmjeni odluke o sistematizaciji radnih mjesta (Klasa: 011-01/25-01/1, Urbroj: 2181-35-1-
1/23-210d 02. sijecnja 2025. godine)

ObrazloZenje

Ovom Odlukom se donosi prociséeni tekst Odluke o sistematizaciji radnih mjesta, koji objedinjuje sve
prethodne odluke o izmjenama i dopunama radi uskladivanja, bolje preglednosti i lakSe primjene. Cilj
je azurirati i transparentno prikazati stvarno stanje i potrebe Drustva.

U sklopu procis¢enog teksta sluzbeno su usvojene i sljedeée Cetiri izmjene:

1. Uvodenje novog radnog mjesta:
14. VOZAC VOZILA “B” KATEGORIJE S HIDRAULICKOM PLATFORMOM
Razlozi uvodenja: Potreba za organizacijskim proSirenjem, novi poslovi u okviru djelatnosti,
bolja raspodjela zadataka i u¢inkovitije vodenje sustava prikupljanja otpada.
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Uvodenje novog radnog mjesta:

20. VOZAC VOZILA ,,D* KATEGORIJE

Razlozi uvodenja: Kupnjom minibusa Drustvo je proSirilo djelatnost na prijevoz djece i
putnika na podruc¢ju Op¢ine Okrug. S ciljem osiguranja zakonitog, sigurnog i redovitog
prijevoza, ukazala se potreba za uvodenjem novog radnog mjesta vozaca s odgovaraju¢om
"D" kategorijom. Ovo radno mjesto omogucit ¢e organizirani prijevoz, bolju uslugu za lokalnu
zajednicu te u€inkovito koristenje voznog parka Drustva.

Izmjena naziva i opisa radnog mjesta

- Stari naziv: 3. Rukovoditelj odjela prikupljanja i prijevoza otpada

- Novi naziv: 3. Rukovoditelj odjela komunalnih poslova i upravitelj sortirnice

Razlog: uklju¢ivanje upravljanja sortirnicom u nadleznost rukovoditelja radi bolje funkcionalne
ucinkovitosti.

Izmjena naziva i opisa radnog mjesta
-Stari naziv: 17. Radnik na reciklaznom dvori$tu
-Novi naziv: 17. Radnik na reciklaznom dvoriStu i sortirnici

Razlog: prosirenje djelokruga rada na poslove sortiranja radi vece fleksibilnosti i u¢inkovitosti
organizacije.

DIREKTOR
Roko Buli¢i¢, mag.oec.
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